
Carta formal

Nombre: ___________________________________    Fecha: _________________

Iconos de

María Olivares Ciudad Realwww.RECURSOSEP.com

María Olivares Ciudad Real

www.RECURSOSEP.com

Escribe una carta al director de tu colegio solicitando un permiso para 
organizar un evento cultural.

Nombre y 
dirección del

remitente

Nombre y 
dirección del
destinatario

Lugar y fecha

Asunto

Saludo cordial

Introducción a 
la carta

Cuerpo de la 
carta

Despedida

Firma

________________
________________

________________
________________

________________
________________

________________
________________

________________

___________________________________
___________________________________
___________________________________

___________________________________
___________________________________
___________________________________

___________________________________
___________________________________

________________
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Carta informal

Nombre: ___________________________________    Fecha: _________________

Iconos de

María Olivares Ciudad Realwww.RECURSOSEP.com

María Olivares Ciudad Real

www.RECURSOSEP.com

Escribe una carta a tu amigo/a contándole que vas a ir a visitarle en tus próximas 
vacaciones.

Lugar y fecha

Asunto

Saludo 
coloquial

Introducción a 
la carta

Cuerpo de la 
carta

Despedida

Firma

________________
________________

________________
________________

________________

___________________________________
___________________________________
___________________________________

___________________________________
___________________________________
___________________________________

___________________________________
___________________________________

________________

Posdata

___________________________________
___________________________________
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