
Correo electrónico

Nombre: ___________________________________    Fecha: _________________

Imágenes de María Olivares

Enviar

Mensaje nuevo

Para

Asunto

Estimados Señores,

Mi nombre es Antonio González y le escribo porque he visto que en la 
página web de su empresa están realizando un proceso de selección para 
una vacante de administrativo.
Es un placer para mí hacerle llegar mi carta de presentación y currículum, 
los cuales adjunto en este correo. Me gustaría decirle que estoy realmente 
interesado en este puesto y considero que puedo desempeñarlo a la 
perfección. Espero que mi perfil sea de su agrado y quedo a su entera 
disposición para el caso de que estime oportuno mantener una entrevista.
Un cordial saludo.
Atentamente, Antonio González García.

recursoshumanos@empresasmedina.es

CV administrativo Antonio González

• ¿ Quién es el remitente del correo?
_______________________________________________________________________

• ¿A quién va dirigido el correo? 
_______________________________________________________________________

• ¿Cuál es el motivo del correo electrónico?
_______________________________________________________________________

• ¿De qué es el puesto que se oferta en la empresa?
_______________________________________________________________________

• ¿Qué documentos adjunta en el correo?
_______________________________________________________________________

https://www.recursosep.com/

